俄语系教师调课单（单次）
	课程名称
	
	授课班级
	

	任课教师
	
	代课教师
	

	调

课
原

因
	   　　　　　　 

申请人签字：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年  月   日

	原上课时间
	月  日   节   课时合计

	地点
	

	补（代）课时间

	   月  日   节   课时合计
	地点
	

	通知学生

	□ 自行通知    □ 委托院系    □其他

	补（代）课备注

	

	主管意见
	　　　　　　　　               主管教学主任签字：

               　　　　　　　　　　　　　    年    月    日


备注：调课教师应提前填写调课单，交教学秘书报主管教学主任审核批准。如因故无法提前填单须征得主管教学主任同意后补交调课单。
